@ TIMRA KOMMUN

FORFATTNINGSSAMLING Nr KS8a 1(3)

VAGLEDANDE RAD OCH BESTAMMELSER OM
LEASINGBILAR

Faststillda av kommunstyrelsen 2010-12-07, § 348

Leasing av bil

* Inom Timra kommun kan leasing av bil komma ifraga for att I6sa verksamhetens
behov av transporter da den arliga korstrackan beriknas 6verstiga 1000 mil per ar.

®  Leasing av bil far ske nar transportbehovet ir av stadigvarande karaktir och av
sadan omfattning att det dr ekonomiskt motiverat att leasa fordon framfor att
ordna transportfragan pa annat satt.

* T annat fall far leasing av bil ske nir transportbehovet ir av stadigvarande karaktir
och da behovet inte kan ordnas pa annat sitt.

*  Leasingbil far endast anvindas for att 16sa verksamhetens transportbehov.
Fordonsanvindning for privat bruk ar ej tillaten.

*  Leasingbil skall vara tydligt markt med logotyp och texten ”Timra kommun”.
Detta giller dock inte for socialtjanstens individ- och familjeomsorgsenhet.

*  Privatleasing med l6neavdrag motsvarande leasingkostnaden regleras sirskilt och

omfattas ej av dessa regler.

Val av leverantor, leasingperiod samt arlig korstracka

Leasing av bil ska ske hos den leverantor med vilken kommunen tecknat ramavtal.
Leasingperioden ska normalt vara minst tre (3) ar. Vid kontraktstecknandet ska dven
beriknad arlig korstricka anges for nirmare bestimning av leasingavgiftens storlek.
Typ av bil

=  Bil ska inte vara storre dn vad som ér erforderligt for att fullgéra transportbehovet.

=  Bil ska normalt vara av sedan- eller halvkombimodell

®  Da det finns behov av transport av verktyg, utrustning och material far
herrgardsvagn eller annan mindre transportbil (typ Renault Kango m.fl.) leasas.

*  Bil ska inrymmas i de regler som giller for statliga myndigheters ink6p av
miljobilar bland annat med avseende pa utslipp, brinsleférbrukning och typ av
drivmedel.
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Standardutrustning

Personbilar som leasas ska normalt vara utrustade med:
®  vinter- och sommarhjul

= enklare radio

* motor- och kupévirmare

Som normalstandard riknas tvihjulsdrift.

Avvikelse i leasingperiod, fordonstyp och standard

Forvaltningschef far i sirskilda fall besluta om avvikelse fran ovanstaende vad avser:

®  Jeasingperiodens lingd
= fyrhjulsdrift
*  omfattning av standardutrustning

Vard, skotsel och handhavande

Leasingbil ska vardas vil under leasingperioden och underga service pé av leverantéren
bestimda serviceintervall.

Anvindare av leasad bil skall vid limpliga tidpunkter kontrollera oljeniva, férekomst av
¢j frysbar spolarvitska, lufttryck m.m. Vid behov ska pafyllning ske.

Vid limpliga, regelbundna tidpunkter ska in- och utvindig rengoéring utféras.

Arbetsmarknadsenheten ombesorijer - 1 man av resurser - vard och skétsel av
leasingbilar (hjulbyte, rekonditionering i form av tvitt, rengoring, flickborttagning
m.m.).

Arbetsmarknadsenheten ombesoérjer i man av resurser dven lagerhallning av
sommar/vinterhjul i de fall lagerhallning inte kan ske pa den egna arbetsplatsen pi ett
ur stold- och skadesynpunkt tillfredsstillande sitt.

Vid eventuella skador ska forsikring utnyttjas for att dtgirda uppkomna skador. Bil ska
framforas pa ett trafiksakert och varsamt sitt 1 syfte att undvika person- och sakskador.

Kortbetalning

Vad giller leasingbilar ska ett s.k. tvikortssystem galla. For att kunna tanka ett fordon
maste anvandas de/s ett kort knutet till fordonet, dels ett personligt kort knutet till den
anstillde.

I 6vrigt giller att drivmedelskort endast ska anvindas for inkép av drivmedel samt
bilrelaterade produkter till kommunens leasingbilar och 6vriga fordon. Kort far inte
anvandas for privata utgifter. Behov av drivmedelskort ska godkinnas av respektive
nimnd eller av den som nimnden delegerat till, som ocksa ansvarar for att uppritta
och uppdatera forteckning 6ver vilka personer och fordon inom nimndens
ansvarsomrade som har drivmedelskort samt for att sdga upp kortet om en person
slutat eller behov inte lingre finns.
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Koérjournal

Under leasingperioden ska korjournal féras fOr att registrera vem som anvint fordonet,
hur langt det framforts och vilken resa som foretagits (resmal och syfte). Koérjournalen
ska dven innehalla noteringar om utférd service m.m.

Ansvarig forvaltning ska kontinuerligt kontrollera kérjournalerna mot
bensinrikningarna.

Uppféljning av kostnader m.m.

For att mojliggora kostnadsjaimforelser mellan olika fordon ska ansvarig férvaltning ha
rutiner f6r kostnadsuppféljning per kord mil £6r leasingfordonen.

Ansvarig forvaltning ska dven kontinuerligt f6lja utnyttjandegraden for leasingbilarna
for att kunna styra/optimera anvindningen av fordonen.

Egna, agda bilar

Regler for leasing av bilar giller i tillimpliga delar 4ven egna, kommunigda bilar.

Arlig avstamning

Kommunledningskontoret gor arliga avstimningar av antalet fordon kommunen dger
och disponerar. Kontoret ansvarar for insamlandet av underlag frin férvaltningarna
samt fran de externa aktorer med vilka kommunen har finansieringsavtal f6r
leasingbilar.

Intern kontroll

Intern kontroll, som regelbundet ska genomféras inom kommunens férvaltningar och
bolag, ska dven omfatta tillimpning av dessa regler for leasing av bilar, kérjournaler
m.m.



	Leasing av bil
	Val av leverantör, leasingperiod samt årlig körsträcka
	Typ av bil
	Standardutrustning
	Avvikelse i leasingperiod, fordonstyp och standard
	Vård, skötsel och handhavande
	Kortbetalning
	Körjournal
	Uppföljning av kostnader m.m.
	Egna, ägda bilar
	Årlig avstämning
	Intern kontroll

