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Attest instruktion

BASCA Invest AB

Denna attestinstruktion ar likalydande med den som antagits av Timra Invest AB
2021-12-21 och reviderats 2022-05-03.

Lime - diarienr: Antagen: Reviderad: Dokumentansvarig:

VD
2022-08-01

Syfte: Sakerstilla att inkop, upphandling och avrop sker pa ett for bolaget férdelaktig satt
och enligt gillande LOU regler.
Ansvarig: VD samt den som gor upphandling

Allméint

BASCA Invest AB skall gora inkép och upphandlingar pa ett affirsmassigt satt. I det ingar att
gora en total kostnadsbedémning dvs. att forutom pris dven vaga in kommande drift- och
underhallskostnader, miljopaverkan, kvalitet, referenser mm.
Leverantdrernas/entreprendrernas formaga att ge support och service skall beaktas.
Dokumenteringsplikt foreligger vid alla inkép. Avtal 1dggas in med giltighetstid och ansvarig i
avtalsprogrammet E-avrop om upphandling genomférts gemensamt med annat kommunalt
bolag eller Timr& Kommun. Ovriga upphandlingar diariefors och sparas i LIME.

Inkop
Vid inkoép skall det framga i férfrdgan vad som skall képas och vilka krav som stélls.

Vid val av leverantdr/entreprendr skall dessa valjas utifran formagan att uppfylla de krav
som stélls. Innan val av leverantdr/entreprendr sker skall den ekonomiska statusen (fritt
fran hinder for deltagande enligt LOU:s regler) granskas. Kvalitets- och miljéarbete skall
beaktas.

Avrop

Avrop skall i forsta hand ske fran leverantorer/entreprendrer dar arsavtal/ramavtal finns
tecknat av bolaget eller av Timra kommun som inkluderat kommunala bolag. Endast
undantagsvis kan andra leverantdrer valjas. Vid osdkerhet om val av
leverantor/entreprendr skall VD kontaktas.

Avtalskontroll
Avtalskontroll beaktas i internkontrollplanen och/eller i samband med revision.
Avtalskontroll kan ocksa ske lI6pande vid behov.

Postadress: Bankgiro: Hemsida:
C/o Timra Kommun Organisationsnummer: 559373-9526 E-post: info@timrainvest.se
861 82 Timra
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Kontroll av leverantorsfaktura

Vid mottagandet av leverantorsfaktura ska kontroll ske att utgiften stimmer 6verens med
gjord bestallning, att varan/tjansten motsvarar det forvantade och att leverantéren har F-
skattsedel. Alla leverantorsfaktura granskas av bestillaren och godkinns av VD.

Utbetalningskontroll

Betalningsforslag skapas efter att leverantorsfaktura ar slutattesterad.
Kontroll av belopp och leverantor gors. Filuppgift/betalningsuppdrag skickas till Bankgirot.

- Godkannande gors av av bolaget utsedda personer. Utbetalning fran bolagets konton
(betalning av fakturor etc.) sker i enlighet med Timra Kommuns/Timrabo ABs rutiner
och bolagets upprattade attestinstruktioner.

- Alla enskilda utbetalningar direkt fran nagot av bolagets konton till extern mottagare
skall 6verses av VD alternativt ordférande om VD genomfor utbetalningen.

- Manuella bokféringsordrar skall alltid attesteras av VD alternativt ordférande.

Fakturering

Fakturering far endast ske utifran attesterat faktureringsunderlag, avtal eller annat underlag.
Underlaget ska alltid innehalla uppgift om kund, vad som avses, kvantitet, villkor och andra
nodvandiga uppgifter.

Behorighet/Upphandling

Ram- och arsavtal samt direktupphandlingar tecknas av VD. Behorig firmatecknare dr VD
och om tva paskrifter behovs dven ordférande.

Direktupphandling kan enligt LOU goras £6r belopp upp till 700tkr ex. moms f6r vanliga
varor o tjanster. BASCA Invest AB efterstrivar att f6lja samma policy som Timra Kommun
t6r upphandling och inkép (se nedan).

Timra kommun, inkdpspolicy; For inkdp dar ¢f avtal om leverantir finnes:

- Direktinkip - upp till 10tkr varor | 30tkr for tanster ex. moms
- Frdga tre - For inkdp dver 10/ 30tkr enligt ovan.
- Annonsera - Over 100tkr annonsera publikt.

Aven om direktupphandling tillimpas skall forfarandet vara affirsmassigt och
dokumentation ske av de prisjamforelser, kontakter mm som féorekommit vid
upphandlingen.
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Befattning Niva som ej far overstigas
Adm. personal 0,5 prisbasbelopp
VD Enligt VD-instruktion

Revidering: En gang per ar.

Utbetalning ifran bolagets konton: Sker i enlighet med Timrd kommun/ Timrdbos rutiner.
Alla enskilda utbetalningar direkt fran konto till extern mottagare skall 6verses av VD
alternativt ordférande om VD genomfor utbetalningen.

Beslutsattestant Kostnadsslag
Christian Séderberg (VD) Alla slags kostnader

Egna kostnader attesteras av ordférande.

Stefan Dalin (ordférande) Alla slags kostnader
Kostnader/utligg for VD

(vid sjukdom/ledighet for VD)

Timra 2022 — 08- 01

Stefan Dalin (ordférande) Christian Séderberg (VD)
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