
 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och utbildningsförvaltningen  Johanna Gerdin  2024-04-03 BUN/2024:13 

Ekonomisk periodrapport 

Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 
Den ekonomiska periodrapporten januari till och med mars 2024 godkänns och läggs 
till handlingarna. 

Ärendet 
Controllers vid ekonomikontoret har upprättat en periodrapport som gäller för januari 
till och med mars 2024. Rapporten presenteras för nämnden.  

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse 
Ekonomisk periodrapport 

 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 
Förvaltningschef



Månadsrapport per 202403 (tkr)

Månadsrapport per 202403 (tkr) Budget period Utfall period Avvikelse period

Barn- och utbildningsnämnden

INTÄKTER 27 218 28 219 1 001

KOSTNADER (-) -163 696 -166 247 -2 551

NETTOKOSTNADER (-) -136 478 -138 028 -1 550

Nämndsverksamhet

INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -237 -197 40

NETTOKOSTNADER (-) -237 -197 40

Offentlig verksamhet

INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -239 -238 1

NETTOKOSTNADER (-) -239 -238 1

Kulturskola

INTÄKTER 0 11 11

KOSTNADER (-) -1 150 -1 201 -51

NETTOKOSTNADER (-) -1 150 -1 190 -40

Förskoleverksamhet

INTÄKTER 4 113 4 574 461

KOSTNADER (-) -30 687 -32 987 -2 300

NETTOKOSTNADER (-) -26 574 -28 413 -1 839

Fritidshem

INTÄKTER 1 806 1 872 66

KOSTNADER (-) -7 965 -7 694 271

NETTOKOSTNADER (-) -6 159 -5 822 337

Förskoleklass

INTÄKTER 243 267 24

KOSTNADER (-) -4 488 -4 510 -22

NETTOKOSTNADER (-) -4 245 -4 244 2

Grundskoleutbildning

INTÄKTER 5 019 5 147 128

KOSTNADER (-) -58 847 -59 819 -971

NETTOKOSTNADER (-) -53 828 -54 671 -844

Anpassad grundskola

INTÄKTER 103 139 35

KOSTNADER (-) -3 881 -3 967 -86

NETTOKOSTNADER (-) -3 778 -3 828 -50

Barn- och utbildningsnämnden



Gymnasieutbildning

INTÄKTER 3 761 3 790 29

KOSTNADER (-) -25 016 -25 039 -23

NETTOKOSTNADER (-) -21 256 -21 249 6

Anpassad gymnasieskola

INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -1 049 -979 70

NETTOKOSTNADER (-) -1 049 -979 70

Grundläggande vuxenutbildning

INTÄKTER 4 7 3

KOSTNADER (-) -1 100 -1 059 41

NETTOKOSTNADER (-) -1 097 -1 053 44

Gymnasievux

INTÄKTER 1 905 1 853 -52

KOSTNADER (-) -3 661 -3 618 43

NETTOKOSTNADER (-) -1 756 -1 765 -9

Särvux

INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -275 -259 16

NETTOKOSTNADER (-) -275 -259 16

SFI, Svenska för Invandrare

INTÄKTER 377 233 -144

KOSTNADER (-) -1 956 -1 876 80

NETTOKOSTNADER (-) -1 580 -1 643 -64

Stab Barn och utbildning

INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -12 651 -11 956 695

NETTOKOSTNADER (-) -12 651 -11 956 696

IT Barn och utbildning

INTÄKTER 365 383 17

KOSTNADER (-) -1 401 -975 425

NETTOKOSTNADER (-) -1 036 -593 443

Kostverksamhet

INTÄKTER 9 523 9 945 422

KOSTNADER (-) -9 093 -9 872 -780

NETTOKOSTNADER (-) 430 72 -358

SKOLSKJUTS ALLA VERKSAMHETER Budget period Utfall period Avvikelse period
INTÄKTER 0 0 0

KOSTNADER (-) -2 616 -2 669 -53

NETTOKOSTNADER (-) -2 616 -2 669 -53



INVESTERINGAR Budget helår Utfall period Avvikelse period
Skärmar Mariedalsskolan 0 -287 287

Skärmar Arenaskolan 0 -349 349

Budget 2024 -1 000 0 -1 000

-1 000 -636 -364

KÄRNVERKSAMHETER 

STÖDVERKSAMHETER

Förskolan har en negativ avvikelse på 1 839 tkr för perioden. Det beror på högre personalkostnader i jämförelse med 

periodbudget. Det beror dels på resurser till barn i behov av extra stöd men även på grund av en högre volym av barn 

under våren än budgeterat genomsnitt på helår (periodisering av personalbudget är i 1/12) vilket ökar kostnaderna. 

Underskottet beror även på högre kostnader för skolmat för perioden på grund av högre volymer. Fritidshem har ett 

överskott på 337 tkr vilket beror på lägre personalkostnader. Verksamheten förskoleklass följer budgeterade intäkter och 

kostnader och redovisar ett positivt periodresultat med 2 tkr. Grundskolan redovisar ett underskott på 844 tkr. Vilket kan 

förklaras av ökade personalkostnader på grund av resurser till elever i behov av extra stöd, ökade kostnader i 

interkommunala ersättningar samt ökade volymer av inköp av skolmåltider för perioden. Anpassad grundskola har ett 

mindre underskott på 50 tkr. Anledningen till det är ökat pris per elev i en annan kommun. Gymnasieskolan har ett 

mindre positivt resultat på 6 tkr. Anpassad gymnasieskola redovisar ett mindre överskott på 70 tkr som beror på 1 elev 

mindre än budgeterat under våren. Vuxenutbildningens fyra verksamheter har tillsammans ett underskott på 13 tkr 

vilket kan förklaras av lägre intäkter i form av statsbidrag. Kulturskolans periodresultat är negativt med 40 tkr som beror 

på högre personalkostnader än budget. 

Nämnden har ett positivt resultat på 40 tkr. Offentlig service har ett mindre överskott på 1 tkr.  Verksamheten Stab Barn 

och utbildning har ett positivt resultat på 696 tkr. Det förklaras av ett periodöverskott i semesterlöneskuld. 

Verksamheten IT Barn och utbildning har ett överskott på 449 tkr vilket beror på att budget är periodiserad med 1/12 

medan fakturaflödet (kostnader) är mer varierande. Verksamheten kost har ett underskott på 359 tkr för perioden vilket 

främst beror på högre livsmedelskostnader pga. marknadens prisnivå på livsmedel samt ökade personalkostnader. 

Investeringar har ett utfall på 636 tkr för perioden, där Arenaskolan och Mariedalskolan har fått investeringar i LED-

skärmar. 

Skolskjuts för alla verksamheter har ett underskott på 53 tkr vilket beror på högre skolskjutskostnader på verksamheterna 

anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola.

Barn- och utbildningsförvaltningen har ett negativt resultat på 1 550 tkr för perioden januari-

mars. Underskottet beror till största del på högre personalkostnader jämfört med budget, 

detta på grund av  ökat behov av särskilt stöd till barn/elever i förskola och grundskola. 

Underskottet kan även förklaras av högre kostnader för skolmat för perioden. 

SUMMA

Analys av periodens resultat och investeringsutgifter:



          



 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Johanna Gerdin  2024-03-22 BUN/2023:281 

Granskning enligt plan för intern kontroll 2024 - Utdrag 
ur belastningsregistret 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 
 
Informationen läggs med godkännande till handlingarna. 
 

Ärendet 
Granskningen avser kontroll av att personal har lämnat in utdrag ur belastningsregistret 
innan undertecknandet av anställningsavtalet enlig skollagens (2010:800) 2 kap 31–33 
§§. 
 
Kontroll har gjorts av samtlig personal som har nyanställts under perioden 24-01-01 – 
2024-02-29. Anställningarna avser vikarier för enstaka timmar, längre vikariat samt 
anställda på tillsvidaretjänst. 
 
Granskningen visar att det i alla fall var begärt och uppvisat utdrag ur 
belastningsregistret.  
 

Ärendets tidigare behandling 
BUN §119 Granskning enligt plan för intern kontroll 2023 - Utdrag ur 
belastningsregistret 

Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse 
Granskning enligt plan för intern kontroll 2024 - Kontroll av utdrag ur 
belastningsregistret januari – februari. 
 
Protokollsutdrag till: 

Chefer BoU 

Expedieras digitalt. 

 



  Sida: 2 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 
Förvaltnings- och skolchef



  2024-03-28

    
 
 
 
 
Barn- och utbildningsnämnden 

 
 
 
 
GRANSKNING AV INTERN KONTROLL 
 
Process/Rutin 
Kontroll belastningsregistret 
 
Tidpunkt för kontroll 
Datum 24-03-28 
 
Period som granskats 
24-01-01 – 24-02-29 
 
Granskningsmetod 
Kontroll huruvida chef har granskat utdrag ur belastningsregistret via notering i system och 
samtal med chef. 
 
Resultat/Iakttagelser 
Granskningen visar att det i alla fall var begärt och uppvisat utdrag ur belastningsregistret.  
 
Förslag till åtgärd 
Ingen åtgärd. 
 
Finns dokumenterad rutinbeskrivning för processen/rutinen?  Ja  Nej 
Om ja, fungerar rutinen enligt rutinbeskrivningen?  Ja  Nej 
 
Behöver rutinbeskrivningen utvecklas?  Ja  Nej 
Om ja, ange på vilket sätt: 
 
Om rutinbeskrivning eller liknande saknas, finns det behov av att upprätta en sådan?  
  Ja  Nej 
 
 
 
 
Barn- och utbildningsförvaltningen 
 
 
 
Madeleine Sandgren, HR-strateg 
Granskningsansvarig 
 



 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Johanna Gerdin  2024-03-20 BUN/2023:281 

Granskning enligt plan för internkontroll 2024 - 
Näringsriktiga måltider 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 

Godkänna informationen och lägga den till handlingarna. 

Ärendet 
Skolmåltiderna granskas genom utdrag ur kostsystemet Matilda. 
Näringsanalys för period   15/1– 9/2, v3 – v6, 2024   
(Normal) kost, Vegetarisk kost, Laktosfri kost och Glutenfri kost.  
 
I detta är dryck, smörgås+ smörgåsmargarin, råkostbuffé, tillbehör som sylt, ketchup, 
hamburgerbröd, tortilla med mera medräknat till respektive kost. 
Dryck: mellanmjölk och laktosfri mellanmjölk. 
 
Ärendets tidigare behandling 
BUN §122 Intern kontroll 2023 – näringsriktiga måltider 

Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse 
Analys normal kost 
Analys vegetarisk kost 
Analys laktosfri kost 
Analys glutenfri kost 

 

Protokollsutdrag till: 

Kostchef 

Expedieras digitalt. 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 



  Sida: 2 

 

Förvaltnings- och skolchef



Näringsanalys av Matsedel
Period: 2024-01-15 - 2024-02-11 Norm: Bra mat i skolan 10-12 år (NNR 2013)
Matsedlar: Skola NÄ+KALKYL
Serveringstillfällen: Lunch

Alternativ: Huvudkomp, Po/pa/ri, Sås/dressi, Dryck, Råkost, Bröd+marg, Tillbehör

Utfall: Norm:

Energi Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Energi 3,259.48 kJ 2700 kJ 121

Energi 779.03 kcal 645.32 kcal 121

Energigivande Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Protein 34.01 g 24 g 142

Fett 33.61 g 23 g 146

Kolhydrater 82.43 g 77 g 107

Kostfibrer 9.12 g 8 g 114

Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Salt 3.04 g 1.8 g 169

Fett Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Mättat fett 11.61 g 7 g 166

Fleromättat fett 4.61 g 5.5 g 84

Fettlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Vitamin D 5.78 µg 3 µg 193

Vattenlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Folat 114.55 µg 60 µg 191

Vitamin C 38.66 mg 15 mg 258

Mineralämnen Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Järn 2.35 mg 3.3 mg 71

1MenuNutrition1



Näringsanalys av Matsedel
Period: 2024-01-15 - 2024-02-11 Norm: Bra mat i skolan 10-12 år (NNR 2013)
Matsedlar: Skola NÄ+KALKYL
Serveringstillfällen: Lunch

Alternativ: Vegetarisk, Dryck, Råkost, Bröd+marg, Tillbehör

Utfall: Norm:

Energi Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Energi 2,945.88 kJ 2700 kJ 109

Energi 704.08 kcal 645.32 kcal 109

Energigivande Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Protein 30.02 g 24 g 125

Fett 26.01 g 23 g 113

Kolhydrater 83.32 g 77 g 108

Kostfibrer 13.03 g 8 g 163

Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Salt 3.03 g 1.8 g 168

Fett Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Mättat fett 8.58 g 7 g 123

Fleromättat fett 3.71 g 5.5 g 67

Fettlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Vitamin D 5.29 µg 3 µg 176

Vattenlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Folat 161.3 µg 60 µg 269

Vitamin C 41.41 mg 15 mg 276

Mineralämnen Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Järn 2.7 mg 3.3 mg 82

1MenuNutrition1



Näringsanalys av Matsedel
Period: 2024-01-15 - 2024-02-11 Norm: Bra mat i skolan 10-12 år (NNR 2013)
Matsedlar: Skola NÄ+KALKYL
Serveringstillfällen: Lunch

Alternativ: Laktosfri m tillb, LFdryck,marg,rå

Utfall: Norm:

Energi Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Energi 3,017.39 kJ 2700 kJ 112

Energi 721.17 kcal 645.32 kcal 112

Energigivande Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Protein 30.01 g 24 g 125

Fett 30.11 g 23 g 131

Kolhydrater 78.45 g 77 g 102

Kostfibrer 9.25 g 8 g 116

Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Salt 2.79 g 1.8 g 155

Fett Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Mättat fett 10.04 g 7 g 143

Fleromättat fett 4.49 g 5.5 g 82

Fettlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Vitamin D 4.48 µg 3 µg 149

Vattenlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Folat 112.18 µg 60 µg 187

Vitamin C 35.34 mg 15 mg 236

Mineralämnen Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Järn 2.46 mg 3.3 mg 75

1MenuNutrition1



Näringsanalys av Matsedel
Period: 2024-01-15 - 2024-02-11 Norm: Bra mat i skolan 10-12 år (NNR 2013)
Matsedlar: Skola NÄ+KALKYL
Serveringstillfällen: Lunch

Alternativ: Glutenfri m tillb, GF bröd,dryck,rå

Utfall: Norm:

Energi Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Energi 2,961.16 kJ 2700 kJ 110

Energi 707.74 kcal 645.32 kcal 110

Energigivande Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Protein 27.55 g 24 g 115

Fett 29.3 g 23 g 127

Kolhydrater 79.91 g 77 g 104

Kostfibrer 6.39 g 8 g 80

Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Salt 2.81 g 1.8 g 156

Fett Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Mättat fett 9.94 g 7 g 142

Fleromättat fett 4.17 g 5.5 g 76

Fettlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Vitamin D 5.08 µg 3 µg 169

Vattenlösl. Vitamin Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Folat 110.21 µg 60 µg 184

Vitamin C 37.65 mg 15 mg 251

Mineralämnen Näringsämne Mängd Enhet Norm Enhet Norm %

Järn 3.83 mg 3.3 mg 116

1MenuNutrition1



 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Ann-Christin Isaksson  2024-03-25 BUN/2024:122 

Paviljonger Timrå gymnasium 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 

Meddela kultur- och tekniknämnden behovet av att snarast inrätta paviljonger vid 
Timrå gymnasium för att kunna ta emot elever hösten 2024. 

Ärendet 
Idag är läget på Timrå gymnasium mycket ansträngt lokalmässigt. Idag går 91 elever i 
årskurs 3 och lämnar Timrå gymnasium våren 2024. Till höstens årskurs 1 har vi 131 
antagna i första omgången (151 förstahandssökande men alla kommer inte in på sitt 
val). Detta plus förändringar i våra styrdokument gör att nuvarande lokaler inte räcker 
till. 

Timrå gymnasium har till hösten 51 sökande från andra kommuner. 
 

Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse 

Protokollsutdrag till: 

Kultur- och tekniknämnden 

Expedieras digitalt. 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 
Förvaltnings- och skolchef



 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Johanna Gerdin  2024-03-26 BUN/2023:177 

Månadsrapport - Anmälan av elevfrånvaro i grund- och 
gymnasieskola 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 
 
Rapporten läggs med godkännande till handlingarna. 
 
Ärendet 
Nämnden får löpande ta del av månadsrapporter med frånvarostatistik från de olika 
grundskolorna och för gymnasieskolan under aktuellt läsår. 
 
Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse  
Månadsrapport elevfrånvaro 

 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 
Förvaltnings- och skolchef



 

Postadress: 861 82 Timrå 
Besöksadress: Köpmangatan 14 
Telefon: 060-16 31 00 

Bankgiro: 5672-9387  
Organisationsnummer: 212000-2395 
Fax: 060-57 36 78 

Hemsida: www.timra.se 
E-post: info@timra.se 
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Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Cecilia Edlund  2024-03-21 BUN/2023:175 

Månadsrapport - Incidenter kränkande behandling 
mars 2024 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 
 
Lägga rapporten med godkännande till handlingarna. 
 
Ärendet 
Skollagen kap 6 § 10: 
 
”En rektor som får kännedom om att ett barn eller en elev anser sig ha blivit utsatt för 
kränkande behandling i samband med verksamheten är skyldig att anmäla detta till 
huvudmannen. Huvudmannen är skyldig att skyndsamt utreda omständigheterna kring 
de uppgivna kränkningarna och i förekommande fall vidta de åtgärder som skäligen kan 
krävas för att förhindra kränkande behandling i framtiden”. 
 
Här får nämnden löpande ta del av månadsrapporter med statistik för inskickade 
ärenden av kränkande behandling under aktuellt läsår, från förskola, grundskola, 
anpassad grundskola och gymnasieskola. 
 
Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse 
Månadsrapport kränkande behandling  
 

 

 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 
 
 
Ann-Christin Isaksson 
Förvaltningschef och skolchef 



 

Postadress: 861 82 Timrå 
Besöksadress: Köpmangatan 14 
Telefon: 060-16 31 00 

Bankgiro: 5672-9387  
Organisationsnummer: 212000-2395 
Fax: 060-57 36 78 

Hemsida: www.timra.se 
E-post: info@timra.se 
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Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och 
utbildningsförvaltningen  

Johanna Gerdin  2024-03-25 BUN/2024:7 

Anmälan om informationsärenden april 
Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 

Anmälan läggs till handlingarna. 

Ärendet 
Inkomna informationsärenden från föregående redovisning 2024-03-13. 

1. Statsbidrag Läslyftet 2024/2025. Beslut om avslag på grund av lagändring. 
BUN/2024:89 

2. Förvaltningsrätten – avslag på överklagan om skolskjuts 
BUN/2024:47, BUN/2024:48 

3. Klagomål och svar gällande ledighetsansökan Söråkers skola 
BUN/2024:58 

4. Klagomål och svar gällande Arenaskolan 
BUN/2024:86 

5. Klagomål och svar – vattenläcka Söråkers skola 
BUN/2024:107 

6. Skolinspektionen – Tematisk kvalitetsgranskning våren och hösten 2024 Timrå 
gymnasium 
BUN/2024:102 

7. Transpoststyrelsen – Tillsynsinformation till huvudman gällande förarprövning 
vid Timrå gymnasium 
BUN/2024:112 

8. Skolverket – beviljad ansökan för statsbidrag för stärkt kunskapsutveckling 2024 
BUN/2024:3 

9. Avtal NIU Hälsinglands utbildningsförbund 
BUN/2024:125 

10. Klagomål och svar gällande sammanslagning av förskolor sommaren 2023 
BUN/2024:111 

11. Klagomål och svar gällande skolläkare 
BUN/2024:106 

12. Skolverket - beviljad ansökan för statsbidrag Omsorg under kvällar, nätter och 
helger 2024 
BUN/2024:87 
 



  Sida: 2 

 

13. Avstängning av elev Arenaskolan 
BUN/2024:128 

14. Protokollsutdrag Kultur och teknik – återrapportering av lokalresursplan 
BUN/2024:127 

15. Protokollsutdrag Kultur och teknik – tillhörighet Kulturskolan 
BUN/2024:126 

Beslutsunderlag 

Tjänsteskrivelse 

 

Barn- och utbildningsförvaltningen 

Ann-Christin Isaksson 
Förvaltningschef



 

Tjänsteskrivelse Handläggare  Datum Diarienummer 

Barn- och utbildningsförvaltningen  Johanna Gerdin  2024-04-03 BUN/2024:8 

Redovisning av delegationsbeslut 

Förslag till beslut 
Barn- och utbildningsnämnden beslutar: 
Informationen läggs till handlingarna. 

Ärendet 
Rapport av delegationsbeslut för aktuell period. 
 
Beslutsnummer Beslutsdatum Beskrivning Delegat 
BUN DEL/2024 § 9 2024-03-22 Mottagande i 

anpassad 
gymnasieskola 

Skolchef 

 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse 
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